
关于生科院大型仪器共享平台校内用户测试费 

结算流程的通知 
 

各科研团队： 

校内用户测试费结算流程如下，请各课题组按照如下程序

进行测试费结算。 

校内用户测试费结算流程： 

 

 

详细结算操作流程如下： 

应缴测试费≥1 万元 

材料送交：内部转账结算单和检测服务

协议送交科技楼 6011 房间 

查询并确认应缴费用：已签字的收费明细，确认金额（管理员发给课题组负责人） 

项目转账：登录财务处网站自助报账系统，办理项目转账 

转账单签字：财务系统生成的内部转账结算单由课题负责人和经办人签字 

生科院学院平台统一到财务处办理 

填写检测服务协议：下载填写检测服务

协议（附件 2）并签字盖章 

应缴测试费＜1 万元 

材料送交：内部转账结算单送科技楼

6011 房间 



校内用户测试费结算流程： 

1. 查询应缴费用： 

在已签字核对的 2021.03-2022.03 的收费单上查询应缴费用（在总计行的备注列，此最终费用根

据《青岛农业大学大型仪器共享管理平台开放测试收费标准》、《青岛农业大学农业分子生物学科

研平台仪器开放使用管理办法》计算执行，并扣除满减、挂名挂仪器文章等减免项后计算得出） 

例： 

 



2.项目转账 

课题负责人登录学校财务处网站个人财务系统，在“网上报账系统”中选择“项目转账”，然后

选择“生科院测试费”，点+，选择付款项目，根据核对的测试费用金额据实填写转账信息，并在用

途一栏备注清楚该款项为××老师生科大仪测试费用。按照系统提示生成“青岛农业大学内部转

账结算单”，生成后直接打印内部转账单 1 份。 

 

 



 

 

 



 

  



3.内部转账结算单签字 

两联内部转账结算单中的课题负责人和经办人（图中“1”处）

签字，其中课题负责人和经办人不能为同一人。 

特别注意：仔细核对转账单中的转账金额（图中“2”处），且

务必备注清楚该款项为××老师生科院大仪测试费用（图中“3”

处）。 
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4.内部转账结算单与检测服务协议送交 

测试费用超过 1万元的转账单，需另附检测服务协议。检测服

务协议见附件 2，课题负责人签字、学院盖章后，与内部转账结算

单一并交送生命科学学院仪器共享管理平台。 

测试费用低于 1万元的转账单，不需附检测服务协议，直接将

内部转账结算单交送生命科学学院仪器共享管理平台。 

地点：科技楼 6011 房间 

联系人：宋琳 

电话：17605320708 

未尽事宜咨询上述联系人。 

 


